
筑波技術大学は、聴覚と視覚に障害のある人のための大学です。 

東西医学統合医療センターとは、東洋医学（漢方・鍼灸）と西洋医学の治療を効果

的に統合して提供することの出来る大学附属の診療所です。 

契約職員（事務補佐員）を募集いたします。 

 

【職  種】契約職員（事務補佐員） 

【募集人数】１名 

【勤務場所】筑波技術大学 東西医学統合医療センター（つくば市春日 4-12-7） 

[変更の範囲]大学の定める場所 

【業務内容】東西医学統合医療センターにおける受付業務等 

[変更の範囲]大学の定める業務 

【応募資格】①医療事務資格又は医療機関職務経験を有していることが望ましい 

②ワード、エクセル等パソコンの基本的な操作が可能な方 

      ③積極性かつ協調性を有する方 

【雇用開始】令和７年６月１６日～令和８年３月３１日まで 

※予算状況、業務の必要性、勤務状況等により更新の可能性があります。 

【勤務時間】週５日（月～金曜日 1日 7時間 8:45～16:45 休憩 1時間） 

【休  日】本学就業規則による（土、日曜日、国民の祝日に関する法律に規定する

休日、年末年始（12/29～1/3）、その他大学が定める日） 

【待  遇】本学の規程により有給休暇付与、通勤手当有り 

      社会保険・雇用保険加入 

【給  与】時間給 1,080円～1,240円（本学の規程に基づき経歴により決定） 

【応募方法】応募される方は、封筒に「財務課契約職員（受付）応募書類在中」と朱

書きし、市販の履歴書（写真貼付）及び職務経歴書（Ａ４版、様式任意）

を下記連絡先に郵送して下さい。 

なお、応募書類は原則としてお返ししませんが、応募において提供して

いただきました履歴書は適正に管理し、今回の選考以外の目的には使用

しません。 

【応募締切】令和７年５月２３日（金）17:00 必着 

【選考方法】書類選考の上、面接を行います。  

      （書類選考通過者にのみ、面接日を後日連絡します。） 

【連絡先】〒305-8521 つくば市春日 4-12-7 

      筑波技術大学 財務課 医事係 中根 正人 

      Tel：029-858-9589 

【参  考】本学 HP：https://www.tsukuba-tech.ac.jp/ 

      医療センターHP：https://www.k.tsukuba-tech.ac.jp/cl/ 

 


